PREFEITURA MUNICIPAL
DE PATROCINIO

ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 3.024 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2013.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E A
CONCESSAO DE DIARIA A SERVIDOR DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRETA E INDIRETA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Patrocinio-Estado de Minas Gerais no
L uso das atribuigbes que Ihe confere a Lei Organica Municipal, e
regulamentando os artigos 88, 89, 90 e 91 da Lei Complementar 060 de
outubro de 2009;

DECRETA:

Art. 1° - O servidor da Administracdo Publica Direta e Indireta
que se deslocar de sua sede por motivo de servigo, participacdo em cursos ou
eventos de capacitagéo profissional, fara jus a percepgéo de diaria de viagem

para fazer face a despesas com alimentacao e hospedagem.

B § 1° - Para efeitos deste decreto, sede é a localidade onde o

servidor tem exercicio.

Art. 2° - Os orgéos e entidades devem realizar a programacao

mensal das diarias a serem concedidas

Paragrafo tnico. Excetuam-se do caput deste artigo os casos

de emergéncia, observando o disposto no paragrafo Unico do art. 9° deste

decreto.

Art. 3° - A concessao de diaria fica condicionada a existéncia

de cota orgamentaria e financeira disponiveis de cada 6rgéo ou entidade.
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Art. 4° - Os valores das diarias de viagem s&o os seguintes:

a) - R$ 50,00 (cinquenta reais) para viagem até 200km de
distancia;

b) - R$ 90,00 (noventa reais) para viagem com mais de 200km
de distancia.

Art. 5° - E competente para autorizar a concessao de diaria e o
uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem o respectivo ordenador de

despesa.

§1° - A solicitagdo de diaria deverd ser feita por meio de

utilizacao do formulario.

Art. 6° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro)
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem

dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

§ 1° - A viagem que ocorrer em finais de semana e feriados
sera previamente justificada e autorizada pelo chefe imediato e pelo ordenador
de despesas.

“ § 2° - As despesas com transporte bem como com
estacionamento serdo reembolsadas mediante a apresentacdo de notas fiscais
ou recibos, devidamente preenchidos com itinerario, placa do veiculo e

assinatura do recebedor.

Art. 7° - A diaria ndo é devida quando o servidor dispuser de
alimentacao e hospedagem oficiais gratuitas ou incluicdas em sua totalidade em

evento para o qual esteja inscrito.

Art. 8° - O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se
de sua sede acompanhado, na condicdo de assessor, o Prefeito, o Vice-
Prefeito e os Secretarios, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
>
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autoridades, em conformidade com o disposto nas alineas “a” e “b” do artigo 4°

deste decreto.

Art. 9° - As diarias serdo pagas com antecedéncia de no
maximo 2 (dois) dias do inicio da viagem, exceto para condutores de velculos

que transportam pacientes para fora do Municipio.

§ 1° - Nos casos de emegéncia, as diarias poderéo ser pagas

apods o inicio da viagem, devidamente autorizado pela chefia imediata.

Art. 10 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de
numerario para aquisicdo de passagens, combustivel e outras despesas

inerentes ao evento, devidamente justificadas.

Art. 11 - Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular,
excetuando-se aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos

da administragao direta e indireta.

Paragrafo unico - Excepcionalmente, ouvida previamente a
Secretaria de Administragdo, os Secretarios, Procuradores e Assessores
diretamente ligados ao Gabinete do Prefeito, poderac utilizar veiculos préprios
para sua locomogéo de uma localidade para outra, no interesse do servigo,

desde que o veiculo possua seguro total.

Art. 12 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de
diarias solicitadas, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao
periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagao do

respectivo ordenador de despesa.

§ 1° - Serédo desconsiderados valores iguais e/ou inferiores a

R$ 2,00 (dois reais) para fins de ressarcimento e restituicao.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Finangas e Orcamento, através

da Diretoria de Contabilidade, exigira os comprovantes de passagem e, no
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caso de veiculo oficial, a Autorizagdo de Saida de Veiculo.

§ 3° - O descumprimento do disposto no caput deste artigo
sujeitara o servidor do desconto integral em folha de pagamento dos valores de

diaria e de adiantamento de numerarios recebidos, sem prejuizo de outras

sancoes legais.

§ 4° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacao de contas €, respectivamente, do Secretario Ordenador da Despesa,

do Chefe Imediato e do Servidor Solicitante.

Art. 13 - Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma
da lei, conceder ou receber didria e/ou adiantamento de numerario

indevidamente.

Art. 14 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente

com outra retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentacao e

hospedagem.
Art. 15 - Em nenhuma hipétese a diaria sera paga em folha de
pagamento.
Art. 16 - Este decreto entra em vigor na data de sua
[ publicacao.

Patrocinio-MG, 28 de novembro de 2013.
/

! A
Luc%is Campos de Siqueira

lfbrefeito municipal

) Bég. e, € afixada(o) no placar 2
da Prefeitura Municipal de Patrocini N/
de . 5402013 2 L)L A02013.
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